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Regolamentazione fotocopie

Con lapresente si comunicala necessitadi regolamentare la produzione di fotocopie da parte del personale
docente per permettere la previsione della spesa del materiale necessario all’ effettuazione delle stesse e per
organizzareil servizio a personale ATA. Per quanto sopra larichiesta di fotocopie per lariproduzione di
verifiche, materiale didattico etc, dovra pervenire ai collaboratori scolastici almeno un giorno prima, per
permettere al personale ATA di preparare il materiale durante il turno pomeridiano, momento in cui hon é
necessariala sorveglianza degli alunni. Larichiesta dovra essere fatta per scritto ai collaboratori specificando
laclasse, il motivo, il numero di fotocopie, la data dellarichiesta e dovra essere firmata dal docente. Si
ricordainoltre che non é possibile fotocopiare libri interi. S ringrazia per 1a collaborazione.
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